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Az informiécidés onrendelkezési jogrdl és az informacidsszabadsagrol szoloé 2011. évi CXIL
torvény (a tovibbiakban: Infotv.)) 30. § (6) bekezdésében foglalt kotelezettség alapjan, a
kozérdekl adatok és kozérdekbdl nyilvinos adatok kézzétételére és megismerésére iranyuld

igények teljesitésének rendjét az alabbiak szerint hatarozom meg:

I. Altalanos rendelkezések

Jelen szabalyzat célja, hogy meghatirozza a Duna Médiaszolgaltat6 Nonprofit Zrt. (a
tovabbiakban: DMSZ) esetében a kozérdekd adatok megismerésére vonatkozo kérelmek
intézésének és a kotelezben kozzéteends adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

Jelen szabalyzat tendelkezéseit az Infotv.-vel és az Adatvédelmi Szabalyzattal egyutt kell
alkalmazni. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekd adatok megismerésére

vonatkozé rendelkezéseket kell megfeleléen alkalmazni.

II.  Jogszabalyi hivatkozasok

= Magyarotszig Alaptorvénye (kulonos tekintettel annak VI. cikk (2) bekezdésében illetéleg
39. cikk (2) bekezdésében foglaltakra.

—  2011. évi CXII. torvény az informaciés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol
(Infotv.)

= 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekd adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegriciora vonatkozo részletes szabalyokrol

= 18/2005. (XII. 27.) IHM trendelet a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez

szitkséges kozzétételi mintakrol

III. Ertelmez6 rendelkezések

érintett: barmely meghatirozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kézvetleniil vagy
kozvetve — azonosithaté természetes személy.

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - killénGsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagira jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhat6, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

kozérdekii adat:az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatirozott egyéb kozfeladatot ellité szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatinak ellitasival osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem esd, barmilyen mdédon vagy formaban togzitett informacié vagy ismeret, fliggetlentil
kezelésének modjatdl, onalld vagy gylijteményes jellegétdl, igy kilonésen a hataskorre,
illetékességte, szetvezeti felépitéste, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd



értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossigra hozatalit, megismerhetGségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

adatkezelS: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely onalléan vagy mdsokkal egyitt az adat kezelésének céljat
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlenul az adaton végzett barmely mivelet vagy a
miuveletek Gsszessége, igy kulonosen gydjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhasznalisa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra  hozatala,
osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasinak megakadalyozisa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint
a személy azonositisira alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése.

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhet6vé tétele

IV. A koézérdekii adatok megismerésére vonatkoz6 szabalyok

1. Ajelen szabalyzatban szerepld adatokat, valamint — a kiilén jogszabalyokban meghatarozott
kotlatozott nyilvanossagu, illetve személyes adatok kivételével — minden olyan kozérdeki
adatot, amely a DMSZ tevékenysége sorin keletkezik, és kozzétételét jogszabaly elbitja,
kozzé kell tenni.

2. A megismerés kotlatozhatdsaga:

° A kozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl szo6lo6 torvény szerinti mindsitett adat.

° A koézérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valo jogot a torvény az
adatfajtak meghatarozasaval kotlatozhatja.

° A DMSZ feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara iranyuld eljaris soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgal6 adat a keletkezésétdl szamitott tiz
évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhetGség kizarisihoz fz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével - az azt kezel6
szetrv vezetoje engedélyezheti.

° A dontés megalapozasit szolgalé adat megismetésére iranyul6 igény — az el6z6 pontban
meghatirozott idStartamon belil — a dontés meghozatalat kovetéen akkor utasithato el,
ha az adat a DMSZ tovabbi jovébeli dontésének megalapozasat is szolgalja, vagy az adat
megismerése a DMSZ torvényes mukodési rendjét vagy feladat- és hataskorének
illetéktelen kilsé befolyastél mentes ellatasat, igy kilonosen az adatot keletkeztetd

allaspontjanak a dontések elGkészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.



10.

11.

4

A DMSZ lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1évS kozérdekl adatot és kozérdekbdl
nyilvinos adatot - az Infotv.-ben torvényben meghatirozott kivételekkel - erre iranyuld

igény alapjan barki megismerhesse.

Az adatigénylés kérelemre indul. Kozérdekd adatot barki az e szabalyzatban foglalt
kivétellel itdsban az 1. szamu melléklet szetind nyomtatvanyon, vagy szoban illetve

elektronikus uton igényelhet.

A széban elGtetjesztett igényrdl a jelen szabalyzat 1. szamd melléklete szerinti tartalommal
feljegyzést kell késziteni és az e szabdlyzat szetint kell intézkedni az adatigénylés teljesitése

irant.

A szébeli igényt eltetjesztonek — amennyiben az lehetséges — a Gazdasagt Iroda vezetje
altal kijelolt személy azonnali segitséget nyujt a formailag megfelel6 igény benyujtasa, illetve
a megismerni kivant adatok korének konkrét meghatirozasa érdekében. A széban

elétetjesztett igény teljesitésére a Gazdasagi Iroda vezetdje altal kijelolt személy jogosult.

A telefonon érkezd kozérdeki adat kozlésére iranyuld igényekkel kapcsolatos hivasokat a

Gazdasigi Iroda vezetdje altal kijelolt személyhez kell kapcsolni.

A kérelmet sz6ban, frisban vagy elektronikus uton a kérelemben meghatarozott hataridén
beliil, ennek hidnyaban legfeljebb 15 napon beliil kell teljesiteni, azzal, hogy ha a kézérdeka
adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a

meg nem ismerhet$ adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A 15 napos hataridét a vezérigazgaté egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatja,
feltéve, hogy az adatigénylés jelentds tetjedelmit illetve nagyszamu adatra vonatkozik vagy
az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellité szerv alaptevékenységének ellitdsihoz
szikséges munkaerSforris aranytalan mértéki igénybevételével jar. Errdl az igénylot az

igény beérkezését kovetS 15 napon belil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tiroldsi modjatol
figgetleniil az igénylé masolatot kaphat. A DMSZ az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmertlt koltség mértékéig tefjedSen — jogosult koltségtéritést megallapitani,
amelynek osszegétdl az igénylSt az igény teljesitését megelézben tijékoztatni kell. Az
igénylé a tajékoztatds kézhezvételét koveté 30 napon belil nyilatkozik arrédl, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tijékoztatis megtételétSl az igénylé nyilatkozatinak beérkezéséig
terjedd idStartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hatarid6be nem szimit
bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést a DMSZ altal megallapitott,
legalibb 15 napos hataridében kételes megfizetni.

Amennyiben az adatigénylés teljesitése az alaptevékenység ellatisahoz  sziikséges
munkaeréforrds ardnytalan mértékl igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumtész, amelyrdl az igényld misolatot igényelt, jelentSs terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a IV/20. pontban meghatarozott Osszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovets 15 napon beliil kell
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teljesiteni. Arr6l, hogy az adatigénylés teljesitése az alaptevékenység ellatasahoz sziikséges
munkaetrSforrds aranytalan mérték(l igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumtész jelentSs terjedelmd, tovabba a koltségtérités
mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehet8ségeitdl az igénylSt az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatitozdsa sotin az aldbbi koltségelemek vehetSk

figyelembe:
a)  azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére torténd

kézbesitésének koltsége, valamint

) ha az adatigénylés teljesitése az alaptevékenység ellatisihoz  sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékd igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével

Osszefiggs munkaerd raforditas koltsége.

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozéd koltségeként az alabbi mértékek vehetok
figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozé koézvetlen onkoltsége, de
legfeljebb

aa) 130,- Ft, azaz szazharminc forint/masolt A/4-es oldal,
ab) 260,- Ft/, azaz kett8szazhatvan forint/masolt A/3-as oldal,

b) papit alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozoé kozvetlen 6nkoltsége,
de legfeljebb

ba) 12,- Ft, azaz tizenkettS forint/masolt A/4-es oldal,
bb) 24,- Ft, azaz huszonnégy forint/masolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozé kozvetlen onkoltsége, de

legfeljebb 580,- Ft, azaz 6tszaznyolevan forint/adathordozd,

d) elektronikus tton hasznilhaté egyéb adathordozén nydjtott masolat esetén az

adathordozo kozvetlen 6nkoltsége.

A miasolatkészitéshez szikséges eszkozok rendelkezésre allisanak atmenett vagy tattos
hidnya esetén — a fentickben meghatirozott mértéktSl eltéréen — az igényelt adatokat
tartalmaz6 adathordozé koltségeként a kozvetlenil a masolatkészités érdekében felmertilt,

ahhoz feltétlentil sziikséges, bizonylattal igazolt kéltség vehetd figyelembe.

A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama
a tizet (10) meghaladja.

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetok figyelembe:
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a) az adatigényl§ részére postai iton, Magyarorszag teriiletén belil valé kézbesités esetén a
hivatalos itatokra vonatkozé belfoldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigényl$ részére postai uton, kulfoldre térténé kézbesités esetén az egyetemes
postai szolgiltatds ketetében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt

kiildeményre vonatkozo postat szolgaltatas dija.

Az adatigénylés teljesitésével Osszefiggd munkaers-raforditas koltsége — amennyiben az
adatigénylés teljesitése az alaptevékenység ellatisahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan
mértékli igénybevételével jir — abban a mértékben vehet6 figyelembe, amennyivel az
adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaers-raforditas idStartama meghaladja a négy (4)

munkadrat.

Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaeré-raforditasként az igényelt adat
felkutatisahoz, Osszesitéséhez és trendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozojarédl
masolat készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerheté adatok felismerhetetlenné

tételéhez sziikséges id6tartam vehet6 figyelembe.

Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus uton keriil sor, a masolat készitéséhez
szikséges idStartam csak akkot vehetd figyelembe, ha elektronikus formaban rendelkezésre
nem 4ll6 adat igénylésére kerult sor, vagy a masolat készitéséhez sziikséges idGtartam
révidebb az elektronikus formaban rendelkezésre 4llo adat rendelkezéste bocsatasahoz

szitkséges id6tartamnal.

A munkaerd-riforditis osszes koltségét a munkaerd-raforditas személyenkénti koltségeinek
osszegeként kell megallapitani. A munkaerS-raforditas idStartamat személyenként a
kerekités szabilyainak megfeleléen egész &rara kell kerekiteni. A munkaerd-raforditas
személyenkénti koltségét akként kell meghatirozni, hogy az adatigénylés teljesitésében
koztemlkods személy altal az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggésben teljesitett
munkadrik szimit meg kell szotozni e személy egy munkadrira esé tényleges
munkaetrSkoltségével, ahol tényleges munkaerdkoltségnek az e személyt megilletd
rendszeres személyi juttatisok Osszegét kell tekinteni. Az adatigénylés teljesitésével
osszefliged munkaerd-raforditis Osszes koltségeként legfeljebb munkaoranként atlagosan

4400,- Ft, azaz négyezer-négyszaz forint vehet6 figyelembe.

A koltségtéritésnek a 1V/12-1V/19, pontok alapjin meghatarozott mértéke tekintetében a
IV/12. pont szerint figyelembe veendd osszeghatir mértéke 5000,- Ft, azaz Stezer forint.

A kozérdekli adat irinti igény teljesitéséért fizetends koltségtérités megallapithato
mértékébe nem szamithatd bele az az — adatigénylének visszafizetend6 — Gsszeg, amellyel
az az adatigénylés teljesitését megelGzGen megfizetett koltségtérités az adatigénylés
teljesitésének a IV/12-IV/20. pontok alapjin meghatarozott tényleges koltségét
meghaladta.22. Ha az adatigénylS az adatokrdl masolatokat személyesen kivan késziteni, a
Gazdasagi Iroda vezetSje altal kijelolt személy az igény teljesitésében kozremikodével
egyuttmikodve az adatigénylével egyezteti a betekintés idSpontjat. Ilyen esetben a
betekintés legkésébbi idépontja az Infotv. illetve a jelen szabalyzat szerinti, az
adatszolgaltatisra nyitva 4ll6 hatdrid6 utolsé napja, kivéve, ha az érintettek masként

allapodnak meg.
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Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét az Infotv.
alapjan megilleté jogorvoslati lehet&ségekrdl valé  tajékoztatissal egyltt, az igény
beérkezését kovets 15 napon belil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az elutasitott kérelmekrol,
valamint az elutasitisok indokairél a Gazdasigi Iroda vezetSje altal kijelolt személy
nyilvintartist vezet, és az abban foglaltaktél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciés Hatésagot.

Az igénylS a kozérdekil adat megismeréséte vonatkozé igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva 4ll6, vagy a DMSZ altal 15 nappal meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte
esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének
felilvizsgalata érdekében birdsighoz fordulhat. A pert az igény clutasitasanak kozlésétdl, a
hatirid8 eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé

lejartatol szamitott harmince napon beliil kell meginditani.

Amennyiben az igény nem pontosan ketiilt meghatarozasra, nem egyértelmien allapithatéd
meg az igényelt adatok kote, nem tartalmazza az igény teljesitéséhez sziikséges valamennyi
adatot, a Gazdaségi [roda vezetdje altal kijelolt személy haladéktalanul, de legkésébb harom

napon belil értesiti az igénylSt az igény pontositasa céljabol.

Ha az igénylS a fentiek szerinti, az igény pontositasara iranyul6 felhivasnak a felhivasban
foglalt hatitidén belil nem tesz eleget, az igényt visszavontnak kell tekinteni. Erre a
koriillményre az igénylét a felhivasban figyelmeztetni kell.

Ha az igényl6 az igényét szoban modositja, illetve kiegésziti, a Gazdasagi Iroda vezetdje
altal kijelolt személy a modositisokat, kiegészitéseket ravezeti az ligyiratra €s az igényl6vel

azt alairatja.

Az adatigénylésnek a DMSZ nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét,
nem tetmészetes személy igényls esetén megnevezését, valamint azt az elérhetSséget,
amelyen szimira az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités

megadhato.

Az adatigénylésnek a DMSZ nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
igényld dltal egy éven belul benyljtott, azonos adatkorre iranyulé adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkotbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylés teljesitésére nyitva 4ll6, az Infotv. és jelen szabalyzat szerinti hataridéket az
igény szabilyszer( benyujtasatol kell szimitani. Amennyiben az adatigénylés pontositasra
szotul, a hatarid$ kezdG napja a pontositott, kiegészitett igény benyujtasanak napja.

Az adatigényléste a vilaszt elsGsorban az igénylé altal meghatarozott moédon, ha az nem
lehetséges vagy az jelentSs tobbletkoltséggel jarna, irdsban kell elkésziteni. Az
adatigényléste vonatkozé kérelem akkor is teljesitettnek mindsiil, ha a valasz megjeloli az
igényl8 altal is elérhetd adatforrist (pl. a DMSZ honlapjat), feltéve hogy ilyen esetben az
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igénylé szamara az adatmegismerés tobbletkoltséget vagy nehézséget nem jelent. A
honlapon kozzétett, barki szaimara elérhetd adatokra itinyuld igény esetében — amennyiben
az adategyeziség fennall — a Gazdasagi Iroda vezet§je altal kijelolt személy az igénylSt
tajékoztatja a kozzétett adat nyilvanos forrasardl és arrdl, hogy az igényt ezaltal teljesitettnek
kell tekinteni.

Az adatigényld altal elGtetjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

° azt az adatigényld kéri, vagy

° az igényelt adat a DMSZ honlapjan vagy mas médon jogszerGien mar nyilvanossagra
keriilt, és az igy, az igénylGnek irasos formaban is elétheté vagy

o jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

A széban teljesitett adatigénylésrél a Gazdasagi Iroda vezetGje altal kijeldlt személy
jegyzokonyvet koteles felvenni.

A DMSZ gazdilkodasanak atfogd, szamlaszinti, illetve tételes ellenSrzésére iranyuld
adatmegismerésekre kiillon torvények rendelkezései irdnyadok. Erre valé hivatkozassal a
DMSZ az adatigénylést az igénylés targyat képezS irat masolata helyett a jogviszony
alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas
meértékének és teljesitése id6pontjanak megjelolésével is teljesitheti.

Ha az igény teljesitése — a DMSZ adatkezelésében 1év6 adatok felhasznalasaval — csak
adat elallitasa utjan lehetséges, Gazdasagi Iroda vezetdje altal kijelSlt személy megvizsgalja,
hogy az adatigénylés  teljesithetG-e, tekintettel arra, hogy a koézérdekd adatok
megismerhetSségét kizardlag a kezelésében 1évé adatok tekintetében kell biztositania. A
DMSZ nem koteles az adatigény teljesitése érdekében maga cléallitani a kért adatokat, ha
azok a kért formaban és tartalommal nem allnak a rendelkezésére, illetve ha ilyen adatok
kezelésére nem koteles. Nem mentesil a DMSZ a kért adatok elballitasa aldl akkor, ha

azokat jogszabaly rendelkezése folytan kezelnie kellene.

A DMSZ-hez érkez$ irasbeli igényeket, valamint a széban meg nem valaszolhatd
adatigénylésekrdl készitett feljegyzést at kell adni a Gazdasagi Iroda vezetdje altal kijelolt
személynek. A valasz tervezetét a kérelem beérkezésétdl szamitott 8 (nyolc) napon belil —
szitkség esetén az érintett teriilettel folytatott egyeztetést kovetSen — kell Gazdasagi Iroda
vezet6je altal kijelolt személynek elkészitenie, és a Gazdasagi Iroda vezetéjéhez

felterjeszteni és jovahagyast kovetSen a Vezérigazgatoi titkarsagrol postazni.
A kozérdekd adat megismetése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mett a nem
magyar anyanyelvi igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven

fogalmazza meg.

Gazdasagi Iroda vezetdje altal kijelolt személy a kbzérdek adatok megismerésére iranyuld

a) igényeket nyilvantartja,
b) igényekkel kapcsolatosan elGkésziti az e szabalyzat szerint a vezérigazgatd

hataskorébe tartozd dontések és intézkedés tervezetét,
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¢) igényekkel Osszefiiggésben elkésziti a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosag részére az Infotv.-ben meghatarozott adatszolgaltatast.

V.  Akodzérdekii adatok kozzétételére vonatkozé szabalyok

A DMSZ a feladatkorébe tartozd ugyekben — igy kilonosen az allami és 6nkormanyzati
koltségvetésre és annak végrehajtisira, az allami és 6nkormanyzati vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhasznalisira és az etre kotott szerzédésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara
vonatkozéan — koteles elGsegiteni és biztositani a koézvélemény pontos és gyors

tajekoztatasat.

Torvényben meghatarozott, kotelezben kozzétételre kerilé adatok (a tovabbiakban:

kozzétételi lista) a DMSZ  honlapjan  (http://dunamsz.hu/dunamsz-kozerdeku-

informaciok) kertlnek kozzétételre.

A 2. szamu melléklet szerinti, az altalinos kozzétételi listan az Infotv.-ben meghatarozott
adatcsoportok kerilnek feltintetéste.

A 2. szamd melléklet szerinti altalanos kozzétételi listaban szerepl6 adatok kozzétételét a
Gazdasagi Iroda szervezeti egység végzi.. Az e bekezdés szerinti feladatokat a Gazdasagi
Iroda szetvezeti egység, az adatkarbantartasaért felel8s személy kezdeményezésére végzi el.

A kotelezden kozzéteendd kozérdekil adatokat az internetes honlapon, digitalis formaban,
barki szamara, személyazonositas nélkil, kotlatozastél mentesen, nyomtathaté és
részleteiben is adatvesztés és — torzulis nélkul kimasolhaté médon, a betekintés, a letoltés,
a nyomtatas, a kimasolas és a halézati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell

kozzétenni.

A Gazdasagi Iroda a kézzététel soran

a) biztositja a kozzétételi listanak az DMSZ belsé halézati rendszerétdl valo fiiggetlenségét,
b) biztositja a kozzétételi lista folyamatos elérhetSségét,

¢) gondoskodik arrél, hogy a kozzétételi lista a DMSZ weblapjanak nyitolapjarol
kozvetlentl, ,,K6zérdekd™” hivatkozas alatt eléthet oldalon kertljon kozzétételre

Az adatkarbantartasaért felelGs személy folyamatosan figyelemmel kiséri a kézzétételi listat.

Ha azt allapitja meg, hogy a kozzétételi lista nem, vagy hianyosan kerilt kbzzétételre, vagy
az abban szereplé adatok helytelenek illetve elavultak, ha jogszabaly masként nem
rendelkezik az ezekrdl valé tudomasszerzést kovetSen haladéktalanul, de legkésébb harom
munkanapon belil kezdeményezi a kozzétételi lista kozzétételét illetve kiegészitését,

valamint a hibas vagy elavult adatoknak a kijavitasat.

A feladatokat ellaté szervezeti egység az el6z6ek szerinti bekezdés szerinti kezdeményezést
kovetGen haladéktalanul, de legkésGbb harom munkanapon belil gondoskodik a

kezdeményezés teljesitésérol.
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Ha a kozzétételi listaval kapesolatosan étkezik bejelentés vagy észrevétel, azt a Gazdasagi
Iroda vezetGje altal kijelolt személy a bejelentésben foglalt adat karbantartasaért felelSs
személlyel egyittmikodve kivizsgalja és

a) ha a bejelentésben foglaltakkal egyetért, intézkedik a kozzétételi lista kijavitasarol,
kiegészitésérol,

b) irisban tijékoztatja a bejelentSt a vizsgalatinak eredményérdl valamint a megtett
intézkedésekrdl.

A bejelentés kivizsgalasardl a bejelentés beérkezését kévetGen azonnal, de legkés6bb harom

munkanapon belil gondoskodni kell.
VI. Egyiittmiikodés és ellenérzés

Jelen szabalyzat végrehajtasaért felelés szervezeti egységek valamint a DMSZ munkavallaloi
a szabalyzatban foglaltak végrehajtasa érdekében egylittmakodnek.

Jelen szabalyzat végrehajtisit a Gazdasagi Iroda vezetSje ellendrzi. Amennyiben a
Gazdasagi Iroda vezetGje azt allapitja meg, hogy a jelen szabalyzat végrehajtasaért felelds a
szabalyzatban foglalt feladatainak nem, vagy nem a szabalyzatban meghatirozott modon
tesz eleget, a vezérigazgatd egyidejl tajékoztatasa mellett felhivja a feladat végrehajtasaban
mulaszté munkahelyi felettesének a figyelmét a mulasztasra. Ha a jelen szabalyzatban
foglaltak végtrehajtisira Gazdasagi Iroda vezetSje e bekezdés szerinti intézkedése alapjan
sem kertl sor, a Gazdasagi Iroda vezet§je a mulaszté valamint a mulaszté munkahelyi

felettesének felel6sségre vonasat kezdeményezi.

A Gazdasagi Iroda vezetSje altal kijelolt személy évente egy alkalommal a naptari év
végével iriasos beszamolét készit a jelen szabalyzat végrehajtasarol, a végrehajtast
akadalyozé kortilményektSl. A beszamol6 tartalmazza killonosen:

a) a kozérdekt adatigénylések Osszesitett szamat, valamint e szamadatokat havi bontasban,
b) a kozérdekl adatigényléseket igénylSk szerinti bontasban (maganszemély, allami szerv,
stb.),

¢) a kozérdekl adatigénylések teljesitésére vonatkozé adatokat, igy kiilonosen a hataridében,
flletve hataridén tali adatigénylés adatai, a megtagadott adatigénylésekkel kapcsolatos
adatokat,

d) a kozzétételi listaval kapcsolatos adatokat,

¢) a jelen szabalyzat végrehajtasat akadalyoz6 korilményeket, valamint javaslatot a jelen
szabalyzat maradéktalan végrehajtisa érdekében teendd intézkedésekre.

A Gazdasagi Iroda vezetdje altal kijelSlt személy éves beszamolojanak elkészitéséhez — a
naptati év december 15-ig - adatot szolgaltatnak a jelen szabalyzat végrehajtasaért felel6sok.
A Gazdasagi Iroda vezetSje altal kijeldlt személy altal a naptari év december 31-ig
elkészitett beszamolo adatait a jelen szabalyzat végrehajtasaért felelésok minden naptari év
januar 10-ig aktualizaljik, illetve véleményezik. Ezt kévetéen a Gazdasagi Iroda vezetdje
altal kijelolt személy a beérkezett vélemények és az aktualizalt adatok figyelembe vételével a
végleges beszamolot minden naptati év januar 15-ig a vezérigazgato részére megkiildi.
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VII. Zar6 rendelkezések

Jelen szabalyzat a kihirdetése napjan lép hatilyba. A jévahagyott Szabalyzatot a
munkavallalék szimara megismerhet&vé kell tenni.

Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejileg valamennyi, azonos targykérben kiadott
szabalyzat hatalyat veszti.

Jelen Szabilyzat mellékletében meghatirozott kotelezé kozzétételi listak szerinti adatok
kozzétételének szerkezetére és az Osszefiggl targya kozzétett adatokat egybefoglalo
tartalmi egységekre a kozzétételi listakon szeteplé adatok kozzétételéhez szikséges
kozzétételi mintakrol szo6lé 18/2005. IHM rendelet elSirasait kell alkalmazni.

Jelen Szabalyzat visszavonisig hatilyos. A Szabilyzatot és mellékleteit a DMSZ sajt
hataskérében maédositja.
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1. szamu melléklet:

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

1. Az igényelt kozérdekd adat meghatarozasa, leirasa:

2. A kozérdekd adat igénylésével kapcesolatos egyéb informaciok: (kipontozott helyre tett ,,x”

jellel kérjik az igényt jelezni.)
A kozérdekl adatokat
....személyesen, csak az adatok megtekintésével kivainom megismerni,
...személyesen, az adatok megtekintésével kivainom megismerni és masolatot is kérek,
....csak masolat formajaban igénylem és a masolat

.... papir alapa legyen

.. CD/DVD legyen (kételmezd altal biztositott),

....PenDrive legyen (kérelmezé altal biztositott)

.....elektronikus levél legyen,

.....egyéb legyen, éspedig...............ooii
A masolatot (papir és szamitégépes adathordozo esetén) ....személyesen kivanom atvenni

....postai uton kérem.

3. Nyilatkozat: Alulirott igénylé nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriilo
koltségeket (fénymasolasi koltség, postazas koltsége, idegen nyelven benyijtott kérelem
esetén a forditas koltsége) a DMSZ ailtal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében,

szamla ellenében megfizetem.

4. Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idEpontja: ......cveviiiiieiiinineinennes
b) Adatkozlés idGpontja: ......civirereniericenisnisnsnens
c) Adat el6készité megnevezEése: .
d) A felmerilt koltség Osszege: ...oonnieninunencncnnnn.
¢) Elutasitas esetén 2z elutasitas OKa: siusisssassusssssssmsrissnssssensussonsssnsosisesasassissssasovissasns

Datum: 201. . évesivsssusssammamacssos . hénap ....nap.
igényld alairasa

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetS, mig az adatszolgaltatas nem lett
teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetSen ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

LeveleZEsi CIM: .ovvvveeerrererererssnsssssssssssnessssssnssnnsenes
Telefonszam: ..ovevrereersesrersssnssesneany

Ermailcimee e eeseeeeesereersessssesnessssses
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1.I. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetSk

L. Kozzétételi egység: Elérhetoségi adatok

A) Adat megnevezése
1. Hivatalos név (teljes név)
2. Székhely

3. Postacim (postafidk szerinti cime,
ha van)

4. Telefonszam (nemzetkozi vagy
belfoldi szamként, utobbi esetben
kérzetszammal, illetve szolgaltatas-
vagy halozatkijelolé szammal)

5. Faxszam  (nemzetkézi  vagy
belfoldi szamként, utobbi esetben
kérzetszammal, illetve szolgaltatas-
vagy halozatkijelolé szammal)

6. Kozponti elektronikus levélcim

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgélat vagy
kozonségkapcesolat eléthet6sége
(telefonszam, telefaxszam,

ugyfélfogadas helye, postacime)

9. Az
kozonségkapcesolati vezetd neve

ugyfélszolgalati  vagy

10. Az ugyfélfogadas rendje

B) Megjegyzés

A kozvetlen elérés biztositasaval.

Ha tobb 6nallé ugyfélszolgalat vagy

kozonségkapcsolat is  van  (pl
szetvezeti  egységenként  eltérs),
akkor az elérhet6ségi  adatokat
ugyfélszolgalatonként vagy

kozonségkapcsolatonként
csoportositva.

Ha tobb 6nallé ugyfélszolgalat vagy

kozonségkapesolat  is van  (pl.
szetvezeti  egységenként  eltérd),
akkor az elérhetéségi  adatokat
ugyfélszolgalatonként vagy

kozonségkapcsolatonként
csoportositva.

Ha tobb 6nallé igyfélszolgalat vagy

kozonségkapesolat  is van  (pl.
szervezeti  egységenként  eltérd),
akkor az elérhetGségli  adatokat
ugyfélszolgalatonkeént vagy

kozonségkapcsolatonként
csoportositva.
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IL. Kozzétételi egység: A szetvezeti struktira

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktira abraja (a Elérést biztositva a  szervezeti
szervezeti egységek és vezetSik egységek feladatainak leirasat
megnevezésével) tartalmazé dokumentumokhoz.

1. Kozzétételi egység: A szerv vezetSi
A1) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A szerv vezetSjének, vezetSinek, Az elektronikus levélcim kézvetlen
valamint testilleti szetrv esetén a elérésének biztositisaval.
testileti  tagok neve, beosztas
megnevezése, hivatali elérhetSsége
(telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

2. A szervezeti egységek vezetSinek  Szetvezeti egységenként

neve, beosztas megnevezése, hivatali felsorolisszerten.

elérhetSsége (telefon, telefax, Az elektronikus levélcim kozvetlen

postacim, elektronikus levélcim) elérésének biztositasaval.

1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek
I. Kozzétételi egység: A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy
alarendeltségében mikods mas kdzfeladatot ellatod szerv

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A szerv iranyitasa, feligyelete vagy | A szerv altal alapitott koltségvetést
ellendrzése alatt allo, vagy szerv adatait kilon kozzétételi
alarendeltségében  mikédé  mas|egységben kell kozzétenni.

kozfeladatot ellatdé szervek hivatalos Az elektronikus levélcim kozvetlen
neve (teljes neve), székhelye, elérésének biztositasaval.
clérhetésége (telefonszam,

telefaxszam, postacim, elektronikus

levélcim)

2. A szerv iranyitasa, felugyelete vagy A honlap kozvetlen  elérésének
ellendrzése alatt allo, vagy biztositasaval.

alarendeltségében  muakodé  mas

kozfeladatot ellato szervek

honlapjanak URL-je

3. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy

ellenérzése alatt all6, vagy
alarendeltségében  mik6dé  mas
kozfeladatot ellato szervek
ugyfélszolgalatanak vagy

kozonségkapesolatanak elérhetSsége
(telefonszam, telefaxszam,
ugyfélfogadas helye, postacime),
ugyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdalkodé szervezetek
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I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdonaban all6 vagy részvételével mikodd gazdalkodd

szetrvezetek

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Azon gazdilkodé szetvezetek

neve, székhelye, elérhetésége

(telefon, telefax, foldrajzi hely,

postacim, elektronikus levélcim),

amelyek a kozfeladatot ellité szerv

tobbségi tulajdonaban allnak, illetve

amelyek felett kézvetlen iranyitassal

rendelkezik

2. A fentiek szerintd gazdilkodd
szervezetek tevckenységli korének
leirasa

3. A fentiek szerinti gazdilkodd
szervezetek képvisel6jének neve

4. A fentiek szerinti gazdilkodd
szetvezetekben a kozfeladatot ellato
szerv részesedésének mértéke
1.4. Kozalapitvanyok
L. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kézalapitvanyok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Azon kézalapitvanyok neve, Az alapité  okitatok kozvetlen
amelyeket a kozfeladatot ellaté szetv elérhetSségének biztositasival.
alapitott, amelyek alapitéi jogit &
gyakorolja
2. A fentiek szerinti kbzalapitvanyok
székhelye
3. A fentiek szerinti kbzalapitvanyok
kezel6 szerve tagjainak felsorolasa
1.5. Lapok
I. Kozzétételi egyseg: Lapok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellaté szerv altal
alapitott lapok neve

2. A kozfeladatot ellaté szerv altal Az elektronikus levélcim kozvetlen
alapitott lapok szerkesztGségének és elérésének biztositasaval.

kiadéjanak neve és elérhetSsége

(telefon, telefax, foldrajzi hely,

postacim, elektronikus levélcim)

3. A kozfeladatot ellitd szerv altal

alapitott lapok fészerkesztSjének a

neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenSrzést vagy feliigyeletet gyakorlé szetv
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L. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo
szerv
) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellaté szetv felettes, A honlap és az elektronikus levélcim
letve felugyeleti szervének, hatdsagi kozvetlen elérésének biztositasaval.
dontéseinek tekintetében a
fellebbezés  elbiralasara  jogosult
szervek,  ennek  hianyaban a
kozfeladatot  ellatdé  szerv  felett
torvényességl ellendrzést  vagy
feligyeletet gyakotld szetv hivatalos
neve (teljes neve), székhelye,
clérhetésége (telefon, telefax,
foldrajzi hely, postacim, elektronikus
levélcim), honlapjanak cime

2. A kozfeladatot ellatd szerv felettes,
illetve feligyeleti szervének, hatosagi
dontéseinek tekintetében a
fellebbezés  elbiralasara  jogosult
szervek, ennek  hianyaban a
kozfeladatot  ellatd  szerv  felett
torvényességl ellendrzést  vagy
feliigyeletet gyakorld szetv
igyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcesolatanak elérhetésége
(telefonszam, telefaxszam,
ugyfélfogadas  helye, postacime),
ugyfélfogadasanak rendje

1.7. Koltségvetési szervek

) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal A jogszabaly, az alapit6 hatarozat, az
alapitott koltségvetési szerv neve, alapité okirat, mikodési engedély
székhelye, a koltségvetési szervet kozvetlen elérésének biztositasaval.
alapito jogszabaly megjelGlése, illetve

azt alapité hatarozat, a koltségvetési

szerv  alapité okirata, mukodési

engedélye

2. A Kkoltségvetési szerv vezetSje, A honlap kozvetlen elérésének
honlapjanak elérhetésége biztositasaval.

2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo6 adatok
L. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellaté  szerv A jogszabalyok, kozjogi
feladatat, hataskorét és szervezetszabalyozé eszkozok,

alaptevékenységét meghatarozé, a valamint a szervezeti és mukodési
szervre vonatkozé alapvet$ | szabalyzat  vagy  ugyrend, az



kozjogi

eszkozok,

jogszabalyok,
szervezetszabalyozo

valamint a szetvezeti és mikodési
szabalyzat ~ vagy  tgyrend az
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és teljes sz6vege

2.5 Az Orszagos illetékességt
szervek, valamint a fGvarosi és

megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellaté szerv feladatardl,
sz0l6

tevékenységérdl tajekoztatd

szOvege magyar és angol nyelven

3MA helyi1 o6nkormanyzat onként
vallalt
részletes leirdsa

feladatainak felsoroldsa és

I1. Kézzétételi egység: A hatdsagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A1) Adat megnevezése

1. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati

és  egyéb  hatésagi  ligyekben
ugyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljard

szerv megnevezése

2. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati

és egyéb hatésagi tgyekben
ugyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskor

gyakorlasanak atruhazasa esetén a

hataskérrel  rendelkezd,

ténylegesen eljar6 szerv illetékességi
terulete

3. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati

és egyéb hatésagi ugyekben az
tgyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok
felsorolasa

4. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati

és ugyekben az

egyéb hatosagi
illetékek,
szolgaltatasi dijak Gsszege

eljarasi igazgatasi

5. Az allamigazgatasi, énkormanyzati

és egyéb hatésagi ugyekben az

alapveté eljarasi szabalyok, ezek

magyarazata, az ugyintézést segité
utmutatok, az igymenetre vonatkozo
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adatvédelmi és biztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovegét tartalmazo
6nalld dokumentumok
elérhet6ségének biztositasaval.

A
dokumentum cimét angol nyelven is
meg kell jelolni.

tartalomjegyzékben a

A feladatokat
onkormanyzatok esetén az adott

helyi nemzetiségi

nemzetiség nyelvén is meg kell

jelentetni.

B) Megjegyzés
A kozzétételi  egységen  belul
tigycsoportonként  (lgytipusonként)

és eljaras-tipusonként csoportositva.



tdjékoztatas

6. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati
é¢s egyéb hatdsagi tlgyekben az
eljarast megindité irat benyQjtasara
szolgalé postacim (postafidk szerintt
cim, ha van), ugyfélfogadasi vagy
kozonségkapcesolati cim és
nyitvatartasi id6

7. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati
és egyéb hatosagi tgyekben az
eljarast megindité irat benyujtasara,
clintézésére, fellebbezésére
all6 hataridé

nyitva

8. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati
és egyéb hatdsagi ugyekben hasznalt
formanyomtatvanyok listaja

9. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati,
és egyéb hatdsagi ugyekben igénybe
elektronikus
elérése, idépontfoglalas
10. Az
onkormanyzati, és egyéb hatdsagi

veheto programok

allamigazgatasi,

tgyekben az tgytipusokhoz

kapcsolodd  jogszabalyok jegyzéke,

tajekoztatas az ugyfelet megilletd

jogokrdl és az ugyfelet terhelS

kotelezettségekrol
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A

letolthet6ségének biztositasaval.

formanyomtatvanyok

Az elektronikus program kozvetlen
elérésének biztositasaval.

A jogszabalyok kézvetlen elérésének

biztositasaval.

[1I. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal
nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kozszolgaltatasok

megnevezése
2. A kozfeladatot ellatd szerv altal
vagy koltségvetésébdl
finanszirozott

nyujtott
kozszolgaltatasok
tartalmanak leirasa

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal
vagy  koltségvetésébol
finanszitozott

nyujtott
kozszolgaltatasok
igénybevételének rendjére vonatkozd
tajékoztatas

4. A kozfeladatot ellatd szerv altal

nyujtott  vagy  koltségvetesébdl

B) Megjegyzés

Amennyiben hosszabb tetjedelmuek,

a tajékoztatasokat onallo
dokumentumban, azok, valamint az
igénybevételhez hasznalt
formanyomtatvanyok

elérhetéségének biztositasaval.
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finanszirozott kozszolgaltatasok
dijanak és az  abbdl  adott
kedvezmények mértéke
IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellité szerv altal Az altalanos kozzétételi listaban csak
sajat fenntartisu adatbazisok, illetve az adatokat tartalmazé jegyzéket kell
nyilvantartasok leir6 (név, formatum, | kozzétenni, azonban a kézadatkeresé
az adatkezelés célja, jogalapja, felé torténs adatszolgaltatas soran
idGtartama, az érintettek kote, az minden egyes adatbazisrél, illetve
adatok forrasa, kérdSives adatfelvétel nyilvantartasrol kulon leirdé adatot
esetén a kitoltetlen kérdoiv) jegyzéke kell késziteni az  Adatbazisokat
meghatarozo séma alapjan.
2. A kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyjtott
és feldolgozott adatok fajtai
3. A kozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyuajtott
és feldolgozott adatokhoz wvald
hozzaférés médja
4. A kozfeladatot ellatoé szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gy0jtott
és feldolgozott adatokrdl  valod
masolatkészités koltségei
V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellaté  szerv
nyilvanos kiadvanyainak cimet
2. A kozfeladatot ellaité szerv Kiadvanyonkénti bontasban.
nyillvanos  kiadvanyai  témajanak
leirasa
3. A kozfeladatot ellaté szerv Amennyiben a honlaprdl a kiadvany
nyilvanos kiadvanyaihoz val6 | letOlthetd, a kiadvany
hozzaférés modja elérhetSségének biztositasaval.
4. A kozfeladatot ellatd szerv
nyilvanos  kiadvanyaiért fizetendd
koltségtérités  mértcke  vagy az
ingyenesség ténye
VI. K6zzétételi egység: Dontéshozatal, iilések
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A testuleti szerv dontései
elokészitésének rendje

2. A testulet szerv dontéseiben vald
allampolgari kozremikodés



(véleményezés) modja (etre szolgald
postai, illetve elektronikus levélcim)

3. A testuleti
dontéshozatalanak eljarasi szabalyai

Szerv

4. A testileti szerv ulésének helye
(iranyitészam, varos, utca, hazszam)

5. A testileti
ulésemek ideje (év, ho, nap, Ora
valamint

szerv megtartott

megjeloléssel),
nyilvanossaga, uléseinek

jegyzOkonyvet, illetve sszefoglaloi

6. A testileti szerv tervezett
tléseinek ideje (év, ho, nap, Ora
megjeloléssel), valamint
nyilvanossaga

7. A testuleti szerv  ulései
latogathatésaganak rendje

8. A testileti szerv uléseinek
napirendje

9. A testiletn szerv dontéseinek
felsorolasa

VII. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése

1. A testileti szerv dontéseinek
felsorolasa

2. A testuleti szerv

dontéshozatalanak datuma (év, ho,
nap megjeloléssel)

3. A testileti szerv szavazasanak
nyillvanos adatai, ha azt jogszabaly
nem korlatozza

45 A jogszabalyok elGkészitésében
valo tarsadalmi részvételrsl szold

torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalyalkotasta ranyul6

koncepcidk, jogszabilytervezetek és

kapcsolédé dokumentumok
5. A jogszabalyok el6készitésében
valo tarsadalmi részvételrdl szolo

torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalyalkotasra iranyuld

koncepciok, jogszabalytervezetek

tekintetében az egyeztetés allapota
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Tobb helyszin esetén ulésenkénti

bontasban.

Az ulés  jegyzOkonyve, illetve
osszefoglaloja elérhetSségének
biztositasaval.

Ulésenkénti bontasban.

Ulésenkénti bontasban; a dontések
elérhetéségének biztositasaval.

B) Megjegyzés
A dontések elérhet6ségének
biztositasaval.
Dontésenkénti bontasban; a
megfelel6 tlés jegyzokonyve, illetve
Osszefoglaloja elérhetoségének
biztositasaval.

Dontésenkénti bontasban.

A kozadatkeresé  felé  torténd
adatszolgaltatas soran minden egyes
jogszabalytervezetrél kulon  leird
adatot kell késziteni a
Jogszabalytervezeteket meghatarozé
séma alapjan.

Koncepcionkénts, illetve jogszabaly-
tervezetenkénti bontasban.
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6. A helyi 6nkormanyzat képvisel6- A kozadatkeres  felé  torténd

testuletének nyilvanos ulésére adatszolgaltatas soran minden egyes

benyujtott eloterjesztések a benyujtas | elStetjesztéstdl kilon leir6 adatot kell

idépontjatol késziteni a Jogszabalytervezeteket
meghatarozé séma alapjan.

7. Osszefoglals a véleményezSk | A nyilvanvaléan alaptalan

észrevételeirGl, és az észrevételek észrevételek esetén az elutasitas

elutasitasanak indokaitol indokair6l nem kell Osszefoglalot
késziteni.

VIII. Kozzétételi egység: Palyazatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellité szerv altal A kapcsoléddé  dokumentumok
kiirt palyazatok szakmai leirdsa, azok kozvetlen elérhetéségének
eredményei és indoklasuk biztositasaval.

IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal A hirdetmények,  kozlemények
kozzétett hirdetmények, kozvetlen elérésének biztositasaval.
kézlemények

X. Kézzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A koézérdekir adatok

megismerésére  iranyulé  igények

intézésének rendje

2. A kozérdekt adatok

megismerésére  iranyulé  igények

tekintetében  illetékes  szervezeti

egység neve

3. A kézérdek adatok | Az elektronikus levélcim kozvetlen
megismerésére  iranyulé  igények elérésének biztositasaval.
tekintetében  illetékes  szetrvezeti

egység  elérhetSsége  (postacime,

foldrajzi helye, telefonszama,

telefaxszama, elektronikus levélcime)

4. Az adatvédelmi felel6s vagy az
informaciés  jogokkal  foglalkozo
személy neve

5. A kozérdekd adatokkal
kapcsolatos  kotelez6  statisztikai
adatszolgaltatas adott szetvtre
vonatkozd adatai

6. A kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében 1évs kozérdekd adatok
felhasznalasara, hasznositisara
vonatkozé  altalinos  szerzddési
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feltételek

7.  Azon  kozérdekli  adatok
hasznositasara iranyulod szerzddések
listija, amelyekben a kézfeladatot
ellato szerv az egyik szerz6d6 fél
XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervie | A kozzétételt elrendel jogszabily

vonatkozo killonGs kozzétételi lista | megnevezésével — és  elérhet6vé
tételével.

2. A Kkozfeladatot ellaté szetvre| A kozzétételt elrendels jogszabaly

vonatkozoé egyedi kozzétételi lista vagy egyéb aktus megnevezésével,
elérhet6veé tételével.

3. Gazdalkodasi adatok

3.1. A miik6dés torvényessége, ellenGrzések

I. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellendrzések listaja

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellitd szervnél

végzett alaptevékenységgel

kapcsolatos - nyilvanos

megallapitasokat tartalmazé -

vizsgalatok, ellenérzések felsorolisa

I1. Kézzétételi egység: Az Allami SzamvevGszék ellendrzései

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Az Allami  Szimvevsszék
ellenérzéseinek nyilvanos
megallapitasai

II1. Kozzétételi egység: Egyéb ellenbrzések, vizsgilatok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkozé egyéb Idérendben.
ellenérzések, vizsgalatok nyilvanos

megallapitasai

IV. Kozzétételi egység: A miikodés eredményessége, teljesitmény
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szetv

feladatellatasanak teljesitményére,

kapacitasanak jellemzésére,

hatékonysaganak és teljesitményének

mérésére  szolgaldé  mutaték  és

értékiik, idébeli valtozasuk

V. Kozzétételi egység: Miikodési statisztika

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellité szerv

tevékenységére vonatkozo,
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jogszabalyon  alapulé  statisztikai

adatgyGjtés  eredményei,  idSbeli

valtozasuk

3.2. Koltségvetések, beszamolok

I. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellaté szerv éves Evenkénti bontisban.
(elemi) koltségvetésel

II. K6zzétételi egység: Szamviteli beszamolok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellitd szetv Beszamolénként.
szamviteli torvény szerintl

beszamolo6i

III. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnek a Beszamoldnként.
koltségvetés végrehajtasardl - a killon

jogszabalyban meghatarozott médon

és  gyakorisaggal -  készitett

beszamoloi

3.3. Koltségvetések, beszamolok

I. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnél

toglalkoztatottak létszama és

személyl  juttatisaira  vonatkozé

Osszesitett adatok

2. A vezetbk és a vezetd
tisztségvisel6k illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatisai,
valamint koltségtéritése Osszesitett
Osszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak
nygjtott juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

II. Kozzétételi egység: Tamogatasok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellaité szerv
koltségvetésébol  nyujtott,  nem
normativ, céljellegt, fejlesztési
tamogatasok kedvezményezettjeinek
neve

2. A kozfeladatot ellaté szetv| Tamogatisonként

koltségvetésébSl  nyujtott, nem kedvezményezettekként lebontva.

normativ, céljelleg, fejlesztési
jellegu J

és



tamogatasok célja

3. A kozfeladatot ellatdé szerv
koltségvetésébSl  nyujtott,  nem
normativ, céljellegn, fejlesztést
tamogatasok Gsszege

4. A kozfeladatot ellité szerv
koltségvetésébSl  nyujtott,  nem
normativ, céljelleg, fejlesztést
tamogatasi progtam megvalositasi

helye
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Tamogatasonként és
kedvezményezettekként lebontva.
Tamogatasonként és

kedvezményezettekként lebontva.

II1. K6zzétételi egység: Szerzddések

A) Adat megnevezése

1. Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal
torténé  gazdalkodassal Gsszefiggd,
otmullié  forintot

értékd

elér6 vagy azt

meghalad6 arubeszerzésre,

épitési  beruhazasra,  szolgaltatas

vagyonértékesitésre,

vagyon vagy
jog  atadasara,
koncessziéba

megrendelésre,
vagyonhasznositasta,
vagyoni  értéka
valamint adasra
vonatkoz6 szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzédést kotd
felek neve, a szerzGdés értéke,
hatarozott iddre kotott szerzodés
esetében annak idStartama, valamint
az  emlitett
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel
beszerzések adatai, és a mindsitett
adatok
A szerzddés értéke alatt a szerzddés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi
adé nélkul

ellenszolgaltatast kell értent, ingyenes

adatok valtozasai, a

kozvetlentl — Gsszefiiggd

kivételével

szamitott B

tgylet esetén a vagyon piaci vagy

konyv szerinti értéke kozil a
magasabb 6sszeget kell figyelembe
venni.

Az idGszakonként visszatéré - egy
évnél hosszabb idétartamra kotott -
érték

kiszamitasakor az ellenszolgaltatas

szerzOdéseknél az

egy ¢évre szamitott Osszegét kell
alapul venm. Az egy koltségvetési

B) Megjegyzés
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évben ugyanazon szetz6d6 féllel

kotott azonos targya szerz&dések

értéket egybe kell szamitani

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A koncesszi6rol szol6 torvényben

meghatarozott  nyilvanos  adatok

(palyazati kiirasok, palyazok adatai,

az elbiralastol készitett emlékeztetSk,

palyazat eredménye)

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A1) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellité szerv altal

nem alapfeladatai ellatasira (igy

kilonosen egyesilet timogatisira,

foglalkoztatottai szakmai és

munkavallaloi érdek-képviseleti

szervei szamara, foglalkoztatottjai,

ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis

és sporttevékenységet segit6

szervezet tamogatasara, alapitvanyok

altal ellatott feladatokkal Gsszefuggd

kifizetésre) forditott, 6tmilli6 forintot

meghaladé kifizetések cimzettjei

VI. Kozzétételi egység: Eurdpai Unié altal tamogatott fejlesztések
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Az Eurépai Unié timogatisival| A dokumentumok, a szerzSdések,
megvalosulo fejlesztések leitdsa, az kozvetlen elérésének biztositisaval.
azokra vonatkozo szerz6dések

VIL Kozzétételi egység: Kozbeszerzés

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Kozbeszerzési informaciok: éves Az éves terv kozvetlen elérésének
terv,  Osszegzés az  ajanlatok biztositasaval.

elbiralasarol, a megkotott

szerz6désekrdl



